AL

WASSERAUFBEREITUNG

KUNDENORIENTIERUNG, INNOVATION UND
QUALITAT SIND UNSERE STARKE!

Seit 25 Jahren betreiben wir Wassermanagement - sauber, sicher und nachhaltig.

Wasseraufbereitung fur die Industrie bedeutet standig neue He-
rausforderungen. Wir stellen uns diesen Herausforderungen und
bieten unseren Kunden in der Getranke- und Lebensmittelindus-
trie sowie der pharmazeutischen Industrie individuelle Losungen
fur die Wasseraufbereitung an.

Stellenprofil

— Schriftwechsel fur die Geschaftsleitung nach Diktat
oder Vorgabe

— Postbearbeitung (Posteingang und -ausgang)

— Erstellung von Angeboten nach Diktat in Deutsch und Eng-
lisch, ebenso Uber unser

— Erstellen von Protokollen, Ubersichten und Listen

— Reiseplanung fur die Geschaftsleitung und Mitarbeiter

— Telefonzentrale

— Warenwirtschaftssystem (ERP)

— Bearbeitung von Ersatzteilangeboten, einschlielich
Bestellwesen

ATN steht fur das hochste Mal3 an Flexibilitat zur Realisierung in-
dividueller Kundenwunsche.

Um dies fur unsere Kunden im In- und Ausland auch in Zukunft zu
verwirklichen suchen wir Sie dringend als:

BUROKAUFMANN/-FRAU (TEIL- ODER VOLLZEIT)

lhr Profil

— Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
(Burokaufmann/-frau oder vergleichbar)

— Berufserfahrung im Sekretariat

— Sichere Beherrschung der deutschen Sprache sowie sehr
gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

— Fundierte MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Word, Excel,
Outlook und PowerPoint

— Zuverlassigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Hilfsbereit-
schaft, ebenso gehdren eine selbststandige Arbeitsweise
und Flexibilitat zu Ihren Starken

— Kommunikationsfahigkeit und Teamfahigkeit

— Organisationsvermaogen

Wir bieten lhnen eine interessante, ausbauféahige Tatigkeit und freuen uns liber Ihre aussagekraftige schriftliche Bewerbung an:
ATN Wasseraufbereitung | Personalabteilung | Langer Graben 34 | 71297 Ménsheim

Fon 07044 91584-0 | f.noerpel@atn-wasseraufbereitung.de



